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1. KULLANIM AMACI

Ticari iliskilerde bulunulan SATICI ve saticilarin takibinin saglanabilmesi icin, bu SATICI ve saticilarin cari
hesap karti agilarak tanimlanmasi gerekir. Cari Hesap Kodu alanina, tanimlamasi yapilacak cari hesabin
program icerisinde takibini saglayacak kod numarasi yazilmaktadir ve sonraki ticari islemlerin takibi cari
kart numarasi ile yapilmaktadir.

2. SURECLER

2.1.  SATICI OLUSTUR

Sistemde yeni bir satici karti olusturmak igin asagidaki adimlar izlenmektedir.

islem Kodu BP

* [ SAP meniisi
» [ Financial Services Network Connector
v [ Biiro
v [ Uygularmalar aras bilesenlar
v [ Lojistik
* [= Mali i5ler
* [= Mali muhasebe
v [0 Defteri kebir
v [ Misteriler
~* [= Saticlar
v [ Kaytt
v [ Belge
¥ [ Hesap
> [= Ana veriler

- 72 FKO1 - Yarat

.

Menii : Mali isler>>Mali Muhasebe>>Saticilar>>Ana Veriler>>Yarat

Aciklama Hana oncesinde FKO1 islem kodu ile Satici olusturma ekranina gidilirken hana
ile birlikte bu islemin BP islem kodundan yapilmasi gerekmektedir. FKO1 menu
agac yapisi yine BP Islem kodu ekranina baglanmasini saglamaktadir.

SAP Sisteminde asagidaki gibi 2 tlirde Satici cari karti agilmaktadir,
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Satici Tiirii
Kigi COrganizasyon
Satici Cari Kart Kisi icin olusturmak isteniyor ise [ Kisi Kisi Olustur butonu ile isleme devam edilmesi

gerekmektedir. Firma icin kart olusturuluyor ise (" Organizasyon  butonu ile devam edilmesi
gerekmektedir.

Satici tlrd karari sonrasinda ilgili Satici muhatap roli ve ilgili gruplamasinin belirlenmesi gerekmektedir.

Muhatap Rolii ve Gruplama

Muhatap Roli
ZFLVNO-Yurt Igi Saticilar
ZFLVNA-Yurt Dhg Saticilar
ZFLVN2-IBB Saticilan
ZFLVMN3-Personel Saticilan
ZFLYNA-Diger Saticilar
ZFLVMNG-ithalat Dosyalan

Gruplama
Z001-Yurt igi Saticilar
Z002-Yurt Dhgr Saticilar
Z003-IBB Saticilan
Z006-Personel Saticilan
Z005-Diger Saticilar
Z017-ithalat Dosyalan

ZFLVNT-Kapamis Saticilan
ZFLVNg-Uretim Yeri Saticilan
ZFLVNS-Yurt ici Nakliye Saticilan

Z004-Kapanig Saticilan(teknik)
Z015-Uretim Yeri Saticisi
Z016-Yurtigi Makliye Saticilan

Muhatap Roliiniin cari karttaki 6nemi ilgili role gore ihtiya¢ duyulan alanlarin gériintiilenmesine olanak
saglamasidir.

Gruplama kisminin cari kart Gizerindeki 6nemi ise ilgili cari kart numaralandiriimasinin yapilmasini
saglamaktir.

Organizasyon yarat: Rol Satici

E | ks [ Drganizasmnlb‘ [(YGrup [ Referans ile B | 3 gt

4] £l munat
or [ [ r
is lstesi /AR | Muhatap rolinde yara L[:L‘U’NDE
Ara 1 Muhatap -
Gdre: 8 5atio numarasi « < Adres | Adrese genel bak
Tedarikci
hs
HitapBcm
Ad [

...................................

Adim1 Organizasyon Yarat butonu ile ilgili cari karti agma islemine baglanmaktadir.
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Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Saticilar

E | [Nksi  [Y)organzasyon [V Grup B 6% @b Genelverler  Sirket kodu fligkier | &7
E IE@ Huhatap Gruplama :_0001 Dahili nurmara tayini t
is listesi . Ara Muhatap rolinde yara | ZFLVNO Yurt ici Saticlar (ye.. =& [2007 Kapans Satcian -
55 D TROZ2 NYT muhatabi (dis) -
TRO1 NYT muhatabi (i)
Ara 1 Muhatap - Z011 Personel Mugterileri
- = : Z004 Personel Satic
Gire: 8 Satici numarasi ~ " L L .
= - Adres } Adrese genel bakis Tanmic Odeme ElemI&ZTRM TRM Muhatap hatici: \
Tedarikgi 2015 Oretim Yeri Saticlan
Baglat Ad Z014 (retim yerine dair migteriler
Ad = Z009 Yurt Digt Misteriler
Z002 Yurt Digl 5atic
I[@][E] L) =] [Fa) 2008 Yurt fci Musterier
------ Z001 Yurt Ici Satic
Arama terimieri Z016 Yurtigi Nakliye Satician -
Arama dzlm.1/2
Adim2 Yurt Igi Saticilar muhatap rolii segilerek isleme devam edilmektedir.
Organizasyon yarat: Rol Satict
| (ksi [ organzasyon [1Grup [ Referans ile B | % gt Sirket kodu fliskiler | &7
E IE@ Muhatap Gruplarma o
Is listesi ./~ Ara Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Ig Saticlar -
Ara 1 Muhatap -
Gare: 8 Sabic nurmaras: - Adres } Adrese genel bakis  Tantic | Denetim + Odeme iglemleri " Durum - Yasal veriler | Satici: Gene
Tedarikgi

s

HitapBgm

| (B[ P L e Ad =

[& Yaratmada dider muhatap roline dedistir

muhatabini '&2" rolinde yaratrmak mi istiyorsunuz
yoksa onu once '&3' rolinde saklayp daha sonra
dedigtirmek mi istiyorsunuz?

L

Hitap bigimi
Hitap bigimi 9 Yaratma sirasinda dnceden girien veriler
L | saklanmiyor. |
Arama terimleri B |
v T
Arama dzim.1/2 [+ i D Yarat IE' okl "x fptal

= Yarat L

Ozel miigteri

Adim3 Yurt igi Saticilar gruplamasinin segilmesi ile agilan uyari ekraninda

[ Yarat |butonu ile isleme devam edilir..
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2.1.1. Genel Veriler-Adres Sekmesi

Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Saticilar
= | [Mksi  [YOrganizasyon [ Grup = S B Genelverler  Sirket kodu Tiskiler | &1

4] 4 |T”W‘ ||Muhatap Gruplama 0001 Dahili numara tayini +
Is listesi ./~ Ara | Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Igi Saticilar (ye.. + ‘g‘

Ara 1 Muhatap -
Gdre: 8 Saticnumarasi = ./ Adres } Adrese genel bakis | Tantio  © Gdeme iglemleri  © Durum - Satick Genel veriler Satic: Vergi verileri Satic: Metinler
Tedarikci

| Baslat ||ﬁ| Ad

Ad
@) @EIPL) L

Muhatap iTanim
Arama terimleri

Arama dzim.1/2

Standart adres
El Yzdm.dn grnm.
Sokak adresi
Sokak
Posta kodu/kent
Ulke 1

E]

Tletisim

Dil £ -

Telefon Dahili no.
4| 10 Mobil telefon

[ [3]

Adim4 Adres Sekmesinde, firmaya iligskin unvan ve adres bilgileri giriimektedir.

Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Saticilar
B | Mks  [organizasyon [ Grup B 5% g0 Genel verile Sirket kodu Tligkiler | £7

Hj« ‘T”il ‘lHUhatap Gruplama 0001 Dahili nurmara tayini =
is listesi A | Muhatap roliinde yara ZFLVNO Yurt Ici Saticler (ye.. » |g‘

Ara 1 Muhatap -
Gore: 8 Satici numarasi ¥ 7 Adres | Adrese genel baki Taniticl Gdeme iglemleri Durum Satic: Genel veriler Satici: Vergi verileri Satic: N
Tedarkgi

‘ Bashat ”El Ad

Ad Tatyap! Organizasyon A.S.
I[85 L) L [s)

MMunatap | Tanim

Arama terimleri

Arama dzim.1/2 Tatyap Organizasyon

Standart adres
E: Yzdm.dn grnm.
Sokak adresi
Sokak Osmangazi Cad. No: 40/24
Posta kodu/kent 34765 Kadikdy
Ulke TR 1 34

[El

Tletisim

Dil TR Turkge -

Telefon Izlasasssbo j Dahili no. 1614
Mobil telefon 5327325568

Faks Dahili no.

KEP E-Posta

[ [3[R[3]

Adresten bagimsez iletisim
Mobil telefon
E-posta

[2[®
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Adim5 lletisim alani firmaya iligkin bilgiler ile doldurulmalidir.

Adres Bilgileri girilirken asagidaki detaylara dikkat edilmesi gerekmektedir,

Ad : Firma Unvan Bilgileri

Arama Dizilimi : Arama diziliminde gorilmesi istenilen isim bilgisi

Sokak : Firma adresindeki sokak bilgisi

Pasta Kodu : Posta kodu numarasi

Kent : Firma adresinde goriinen kent bilgisi

Ulke : Firma adresindeki ilgili Ulke Kodu ( Arama yardimi kullanilabilir )
il : Firma adresindeki il bilgisi

Dil : Firma iletisim-yazisma dili

Telefon : Firma telefon numarasi

KEP Posta : Firma KEP adresi

Adresten Bagimsiz iletisim : Firma igerisinde surekli olarak iletisimde bulunulan muhatap
bilgisi ayrica bu alana girilebilir.

2.1.2. Genel Veriler-Adrese Genel Bakis Sekmesi

Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Saticilar

5| D Kigi DOrganir:lsyon DGrup E" e’? gt Sirket kodu Tligkiler g?
)4 |T”W| ||Muha|:ap T j Gruplama 0001 Dahili numara tayini *
is lstesi ./ AR | Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Ici Saticlar (ye.. = |g|
Ara 1 Muhatap -
Giire: 8 Satic numarasi ¥ Adres -~ Adrese genel baks } Taniia - Odeme islemleri  + Durum  © Saticc Genel verller + Satic:: Vergi verileri  © Satic
Tedarikgi
‘ Baght ||ﬁ| Adrese genel bakss
Ulke |Adres tanimi Tasinma il
||E| A, | \ o | TR  Osmangazi Cad. Mo: 40/24 [ 34765 Kadikoy

gMuhétap ETE[I"III’T'I

DI=E | ved.ongrm. | &=
Adimé6 Adrese genel bakis sekmesi “Adres” sekmesinde girilen verileri otomatik
devralmaktadir. Kullanicinin bu kisimda herhangi bir islem yapmasina
bulunmamaktadir.
2.1.3. Genel Veriler-Tanitici Sekmesi
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Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Saticilar

M Mk [ Orgenizasyon [ Grup B 5% a0 Genelverler Gkt kodu figkier | &1
4] 4 |T||W| ||P-'uhatap Gruplama 0001 Dahili numara tayini ~
I listesi <" Ara \ Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Igi Saticlar (ye.. |@|
Ara 1 Muhatap -
Gore: 8 Saticl numarasi ¥ Adres | Adrese genel baks . Tantia |~ Odeme islemleri | Durum | Satick Genelverler | Saticr Vergi verileri | Satic
Tedarikg
‘ Bashat ||ﬁ| \ergi numaralari
| Gercek kigi
I @l\:l\ | |:| Tip Tanim Vergi nurmarasi
tap TR1 Tirkiye: Vergi daireai ERDIKGY
I . TR2 Tiarkiye: Vergi numarasi 9894579251
r T =
L 1 -
=]

Adim7

Tanitici sekmesi, cari kart igin ilgili TC Kimlik Numarasi veya Vergi Dairesi ile
Vergi Numaralarinin dolduruldugu sekmedir. Firma i¢in Vergi Dairesi ve Vergi
Numarasi bilgileri girilirken Sahis Firmasi ya da kigi i¢in agilan firmalar igin

[ Gergek kisi segiminin yapilmasi ile TR2 alanina TC kimlik numarasi girilmesi
gerekecektir.

2.1.4. Genel Veriler-Odeme islemleri Sekmesi

Organizasyon yarat: Rol Yurt Ici Satrcilar

E D Norganzasyon  Neup % ab Genelverier Srketkodu | fiskier | &3
4 4 |T”W‘ ||M‘-‘hatap ™ Gruplama 0001 Dahil numara tayini *
Is listesi " Ara \ Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Igi Saticfar (ye.. = |@|
Ara 1 Muhatap -
T 8 Satici numarasi ¥ Adres | Adrese genel baks | Taniia /" Gdeme iglemleri | Durum | Satic: Genel veriler | Satick Vergiverieri  Satic: Metinler
Tedarikgi
| Bashet || Banka aynintian
Tn. Ulke Banka anahtan Banka hesabi Kontrol anahtan IBAN IBAN Referans ve
() [E](E] (B L) L)) 0001 TR 0062-00088 1000037 | & |rrasoonszoo00ero0n01000037
Mdhatap  Tamim [=]
' (=] -
(=] ~

L
B emew. | s 171

Adim8

Odeme islemleri Sekmesi igerisinde Saticinin banka bilgileri bulunmaktadir.

2.1.5. Genel Veriler-Satici:Genel Veriler Sekmesi
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Organizasyon yarat: Rol Yurt I¢i Saticilar

lis| D Kisi DOrganizzsvon D Grup l'jq E’? 1= Sirket kodu Tliskiler E—J
M Maql =1 A/ Iy’ = sl
4] 4 ‘L"ﬂ| |@| Muhatap Gruplama LEZOOI Yurt Igi Satic V|
Is listesi A | Muhatap rolinde yara ZFLVND Yurt Ici Saticlar (ye.. = ‘g|
Ara 1 Muhatap -
Gdre: 8 Satic numaras Adres | Adrese genel bakis Taniig Odeme iglernleri Durum - Satick Genel verler | Satic: Vergi verleri Sat
Tedarikgi
| Bagkt | Satio numarasi
Satio numarasi <Dahilix>
()1 [d (60 L) R L e
W atap Tanim Saticl tayini
Hesap grubu Z001
Satici sistemde ayni zamanda musteri
Genel veriler olarak da takip ediliyor ise ilgili misteri
Migteri cari kart bilgisi bu alana yazilmaktadir.

Ek genel veriler
Yilik yinelerne
Hre.tn.trh.snr.

Referans verier

Std.nklc.ers.kd. Servis veren gema grubu
Nklc.navlun grubu Meslek
Ist.grup, nkic. Harici tiretici
10 L TAT igin uygun
Adim9 Genel Veriler Sekmesinde, Satici kartina ait genel veriler bulunmaktadir.

e Dabhili Satici Numarasi : Sistemin siradan verecedi bir numara ile ilgili
cari kartin agilacagi anlamina gelmektedir.

o Hesap Grubu : Cari Karti olustururken se¢imi yapilan gruplama bu
alana otomatik gelmektedir.

e Musteri: Sistemde ayni zamanda miigteri olarak da takip edilen bir
Satici karti agiliyor ise ilgili miisteri cari bilgisi bu alana girilmektedir.
Kayit islemi tamamlandiktan sonra Miisteri karti icerisindeki satici
kart numara alani da otomatik olarak giincellenecektir.

Satici Cari kartina iliskin genel veriler girildikten sonra Sirket kodu verilerinin girilmesi gerekmektedir;

Sirket kodu butonuna tiklayarak ilgili verilerin girilecegi ekranlara gidilmektedir.

2.1.6. Sirket Kodu Verileri-Satici:Hesap Yonetimi Sekmesi
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Satici: Hesap yanetimi | Satic: Odeme ilemleri | Satic: Yazsma | Satic: Durum | Saticr: Stopaj vergisi + Saticr: Metinler

Hesap yanetimi

Mutabakat hesabi |
Merkez

NYT grubu

Onay grubu

Aznlk géstergesi

Stopaj veragisi
SV gastergesi

Referans veriler

Eski hesap numarasi
Personel nurmarasi

Ek hesap ydnetimi verileri
Ana eko.faalyet
Dadrtin tard

Adim10 Satici Hesap yonetim Sekmesinde;.

Mutabakat Hesabi; llgili cari arkasinda galisacak olan defteri kebir
hesap bilgisi

NYT Grubu; cari kart icin nakit yonetimi ve tahmin grubu bilgisi

Eski hesap numarasi; cari kartin daha énceki sistemde takip edildigi
cari kart numarasi bilgisi.

Personel no: Hesap Grubunun Personel Saticisi olmasi durumunda
ilgili personel numarasinin yazilacagi alandir.

Nakit Yonetimi ve Tahmini Grubu

STCA-Personel Saticilan

STC10-Tayin Edilemeyen Satici
STC2-Personel Hizmet Saticilan
STC3-IBB Kira Saticilan

STC4-lhaleli Elektrik Saticilar
STC5-ihalesiz Elektrik Saticilan
STCE-Bakim Onanm Saticilan
STCT7-Ucret Toplama Komisyon Saticil
STC8-IBB Grup Sirketleri
STCY9-Sigorta Saticilan

2.1.7. Sirket Kodu Verileri-Satici:0deme islemleri Sekmesi
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Satic: Hesap ydnetimi Satic: Odeme ilermleri } Satic: Yazigma ¢ Satic: Durum - Satic: Stopaj vergisi | Satic: Metinler

Odeme verileri

Odeme kosulu Z000
Alck.dekontu dd.ksl.

Cift fatura kontrold

Otomatik ddeme islemleri

i
[h

Odeme bigimleri H
Ana banka

Odeme blokail Odeme icin onayh
Misteri ile mhsp.

Minferit ddeme

Ek otomatik ddeme iglemleri verileri

Adim11 Satici Odeme Islemleri Sekmesinde;.

yapabilecegini gbstermektedir.

e Odeme Kosulu; Saticiya fatura kesilmesi durumunda faturanin
6deme vadesini otomatik devralacagi alandir.

e Odeme Bigimleri; Saticinin nasil 6deme yapabilecedini gésteren
alandir. Bog birakilmasi durumunda tiim bigcimlerde 6deme

e Odeme Blokaijli; alaninin doldurulmasi durumunda Satici faturalari
otomatik olarak 6deme blokajli kesilmektedir.

2.1.8. Sirket Kodu Verileri-Satici:Durum Sekmesi

Organizasyon yarat: Rol Yurt Igi Saticilar

M Mkt [Yorganizasyon [ Grup =] 5% g0 Genelverler Sirket kodu fligkiler | &%
1] <] ]m] [E uhatar Gruplama 2001 Vut I Sata v
is listesi “Ara | Muhatap roliinde yara ZFLVND Yurt Igi Saticlar (ye .. « |@|
Ara 1 Muhatap -
Gare: 8 Satic numarasi ¥ Sirket kodu
Tedarikgi Sirket kodu 1000 Metro Istanbul A.5 I}?EI Sirket kodlan |
| Bashkt "ﬁ| Miisteri ‘ ﬁ Sirket kodunu dedgistir |
Satial <Dahilix
[ 2% L] =L e
Muhatap  Tanim satic: Hesap yanetimi | Satice Gderne slemleri | Saticr Yazisma ./ Satic: Durum | Saticr Stopaj vergisi - Satici: Metinler
Kaytt blokaji
“Tum ket kd )
Tam grrket kd. DJ

Secilen girket kodu

Silme blokaj
SirkdSImBlkj
Sir.kd.sime isareti

vermemektedir.

Adim12 SATICI Durum Sekmesinde; Saticiya kayit blokaji konulmaktadir. Bu alanda
blokajli olan Saticilar igin,fatura ya da édeme islemine sistem izin
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2.1.9. Satici Kayit

] l«H ece HE  @m
Organizasyon yarat: Rol Yurt Igi Saticilar
= [Nk [ organizasyon [ Grup B B3 50 Genelverier Siket kodu fiskier | &7
1< > ] [E vomacer B Gruphama Z001 Yurt Igi Sato -
Is listesi 4 Ara | Muhatap rolinde yara ZFLVNO Yurt Igi Saticilar (ye.. « |g|

Ara 1 Muhatap -

Gare: 8 Satic numarasi v Sirket kodu

Tedarikgi Sirket kodu 1000 Metro Istanbul A.5 '}?EI Sirket kodlan ‘

| Bashkt "@| Miigteri | ﬁ Sirket kodunu dedistir ‘

Saticl «<Dahilix

(&) [A] i [P LI =L e

B atap‘Tanlm Satic: Hesap yonetimi |+ Satic: Gdeme iglemleri Satic: Yazgma .~ Sabicr: Durum f Satici: Stopaj vergisi -~ Saticr: Metinler
Kayit blokaji
r_ a
I_lelrn sirket kd. O

Seclen sirket kodu

Sime blokaji
SirkdSImBlkj
Sir.kd.sime isareti

=
Adim13 Kaydet butonu ile yeni agilan Satici cari kart bilgileri systemin verecegi bir

Numara ile saklanmaktadir.

Organizasyon goriintiile: 1004130, rol Yurt Ici Saticilar

[E | Ykisi [ Organizasyon [ Grup = B Genel veriler  Sirket kodu fiskier | &7
] 4 |I||E| ||Muhat:1p 1004130 Tatyapi Organizasyon A.S. / 34765 Kadkdy
is listesi /" Ara | Muhatap rolinde gérd | ZFLVNO Yurt Ici Saticiar - |g|
Ara 1 Muhatap -
Gdre: 8 Satic numarast Sirket kodu
T T . =
Tedarikgi Sirket kodu LELUUUJ Metro Istanbul A.S '}il Sirket kodlan |
| Baslat "ﬁ| Misteri | | Sirket kodunu dedgistir |
Satic 1004100

(B[] 1] L] [Fe]

‘\ETamm Satic: Hesap ydnetimi + Satic: Odeme islemleri  + Saticr: Yazisma . Satic: Durum |' Satici: Stopaj vergisi

Kaytt blokaji

Adim14 1004100 cari kart numarasi ile sistemde ilgili Satici bilgisi olugturulmustur.
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CGZUMeVi PROJESI M METRO

EGiTiM DOKUMANI N ISTANBUL
Fl — SATICI ANA VERIi BAKIMI

2.2.  SATICI DEGISTIR

Sistemde mevcut bir SATICI ile ilgili bilgi glincellemesi ya da herhangi bir degisiklik yapmak igin icin
asagidaki adimlar izlenmektedir.

islem Kodu BP

* [= SAP mendsl
* [ Financial Services Network Connector
v [ Biiro
* [0 Uygularmalar aras bilesenler
v [ Lojistik
* [= Mali igler
* [= Mali muhasebe
v [0 Defteri kebir
v [ Miisteriler
* = Saticilar
v [0 Kaytt
v [ Belge
v [ Hesap
* = Ana veriler
« ) FKO1 - Yarat
i) FKO2 - Dedistir]

*

Menii : Mali isler>>Mali Muhasebe>>Saticilar>>Ana Veriler>>Degistir.

Aciklama Hana 6ncesinde FK02 igslem kodu ile Satici olusturma ekranina gidilirken hana
ile birlikte bu islemin BP islem kodundan yapilmasi gerekmektedir. FKO2 ment
agac yapisi yine BP Islem kodu ekranina baglanmasini saglamaktadir.
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CCZUMEVi PROJESI MM METRO
EGiTiM DOKUMANI v ISTANBUL

FI — SATICI ANA VERI BAKIMI

Saticr degistir: Baslangic ekrani
ENNER

I T

Satic Llnnailnnl J Tatyapl Organizasyon A.5.
Sirket kodu 1000,  Metro Istanbul A.5

Genel veriler

[v] Adres

[v| Denetim

[w|Gdeme islemleri
[ Tlgili kisi

Sirket kodu verileri
[¥|Hesap ydnetimi
[v| Gdeme islemleri
[ Yazisma

[#| Stopaj vergisi

Aciklama Satici cari numarasini girip Eit Tim alanlar butonuna tikladiktan sonra, enter

ogesi ile devam edilir.

BP Ekranindan direkt giris adimlari ise asagidaki gibidir,

Organizasyon dedisiklici: 1004130

[E | [(YKsi [YOrganizasyon [ Grup = E% g0 Genelverler | Tliskier | &%
4] 4 |I||E| ||Muhat:1p 1004130 s Tatvapi Organizasyon A 34765 Kadiki
is listesi " Ara | IRy (= Saticnin hesap numarasi (1) 1 Girig bulundu
. Saticilar (genel) | Ulke/sirket kodu basina saticlar Sirket kodlanna gér...
Ara 1 Muhatap v =
core: S Satanimars v | (RS v [B|@] @) 2L
e 1 | Arama dzl. |Ulk|Posta kodu/Kent  |Ad 1 satici
[ Baslet [ Ad | TATYAPIOR]TR 34765  KADIKOY TATYAP| ORGANIZASYON AS. 1004100

HitapBgm
(&) () )R] EEL) el &
“ Tanim

Hitap bigirmi

Arama terimig
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Fl — SATICI ANA VERIi BAKIMI

Adim15 Menti adimlarindan ya da BP iglem kodundan degisiklik yapilacak cari Satici kart

bilgisi girilir. Cari kart numarasi bilinmiyor ise 3'Arama yardimi ya da F4 kisayol
tusu kullanilabilir.

|.| Organizasyon degisikligi: 1004130

[El | [(YKsi [ Organizasyon [ Grup = 6% 2B Genel veriler fliskier | 57l
E z TEJ Muhatap a
is listesi " Ara I Cteega Y| (= Sationin hesap numarasi (1) 1 Giris bulundu
- Saticilar (genel} Ulke/sirket kodu basina saticlar Sirket kodlarna gér...
Ara 1 Muhatap - =
. [ssmonmne 7] _ g T BB ST
IEEE _ | Arama dzl. |Ulk Postakodu Kent  Ad1 satici
i —:TAT\"AF'I DR:TR 34765 KADIKOY TATYAPI ORGANIZASYON AS. 1004100
HitapBgm
(&) (R CEIPL) EEL) el =
;Muhataﬁ"" "ETamm
Hitap bigimi
Arama terimid
Adim16 Arama yardimi igerisinde cari lizerinde ¢ift tiklanir.

Organizasyon dedistir: 1004130, rol Yurt Ici Saticilar

[E | [Mkisi [YOrganizasyon [ Grup B B3 a0 Genelverler  Sirket kodu fliskler | &1
I_ T T[EJ Muhatap 1004130 Tatyapl Organizasyon A.S. [ 34765 Kadkdy
— I : =G
Is listesi /" Ara Muhatap roliinde degdi | ZFLVNO Yurt Ici Saticilar (ba t[@‘
ZFLCUZ IBB ve Istirak Misteriler a
——————————— ZFLCUZ Personel Misterileri -
Ara 1 Muhatap ZFLCU4 Diger Misterier
Geire: B Satic numarast ~| | < Adres |[{ZFLCUS Kapanis Misterileri (tekn islernleri | Durum | Satici: Genel veriler | Satic: Ve
Tedarikgi 1004100 — |ZFLCUB Uretim Yeri Migterileri
= d ZFLVNO Yurt Ici Saticlar (bakimi yapildr)
Baslat A ZFLVNL Yurt Disi Saticiar
Ad ZFLVNZ IBB Satician
- ZFLVN3 Personel Saticifan
| @“:I I ZFLVNS Dijer Saticilar
Muhatap | Tamim ZFLVNG [thalat dosyalan (teknik
1004130 Tatyapl Organizasyon AS./ 34 | | Arama terim ZFLVNZ Kapanis satician (tekni
dal ZFLVN8 Uretim Yeri Saticlan ]
Arama dzMi 70 g yurtii Naklye Satic -
Standart adres
Er = Yzdm.sn grmm.
Sokak adresi

Calels Prrmmm mmmi Pnd Rlas AR 7
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EGITiM DOKUMANI W ISTANBUL
FI — SATICI ANA VERI BAKIMI
Organizasyon dedistir: 1004130, rol Yurt Ici Saticilar
lEE| D Kigi D Organizasyon D Grup l'::" 69’ 4B Genel verier Sirket kodu Tligkiler 51
|« |I||E| ||Muhamp 1004130 Tatyap| Organizasyon A.S. / 34765 Kadidy
is listesi /A | Muhatap rolinde dedi [ZFLVNO Yurt ici Saticiar (ba.. ']g‘
Ara 1 Muhatap -
Gire: 8 Satic numarasi ¥ . Adres } Adrese genel bakis |+ Tantico - Odeme iglemleri " Durum | Satic: Genel veriler | Satic: Ver
Tedarikgi 1004100 .
oot J | [2d
Ad Tatyapi Organizasyon A.S.
(&) (88 [E ][ L] 2L
Muhatap  *|Tamm
1004130  Talyapi Organizasyon A.S./ 34 | | Arama terimleri
Arama dzim.1/2 TATYAPI ORGANIZASY ..
Standart adres
|i"£l Yzdm.dn gmm.
Sokak adresi
Sokak Osrmangazi Cad. Mo: 40/24
Posta kodu/kent 34765 Kadkay
like TR | Tarkiye i 34 | istanbul =]
Adim17 Degisiklik yapilacak olan muhatap rolii segimi yapilir. Ekrana girildikten sonra

¥4 Degistir butonu ile satici degigiklige agilir.

.| Organizasyon dedistir: 1004130, rol Yurt Ici Saticilar

B | (ks [ Organizasyon

Deuwp B B &b Genelverler  Sirketkodu | fiskier | Z7

14| <[] [E| muhatap 1004130 Tatyap! Organizasyon A.S. | 34765 Kadkay
is lstesi /A | Muhatap roliinde dedi ZFLVNO Yurt Ici Saticlar (ba.. v |@|
Ara 1 Muhatap -
Gare: 8 Satici numarasl ¥ . Adres | Adrese genel bakis | Tanio |+ Odeme islernleri | Durum | Satic: Genel veriler | Satu
Tedarikgi 1004100
Coasec Ji) | [Ad
- e ol
Ad I_Tatwar.'l Organizasyon A.S.

(S [RIEIFL) EL] el

Muhatap “Tanim
1004130 Tatyapl Organizasyon AS./34 | | Arama terimleri
Arama dzlm.1/2 TATYAPI ORGANIZASY ..
Standart adres
|i"£' Y¥zdm.dn grnm.
Sokak adresi
Sokak Kartepe Cad.. Mo: 40/24
Posta kodu/kent 34765 Kadikdy
ke TR Tiirkiye i 34 Istanbul
Tletisim
Dil TR Turkge -
Telefon 2163658800 Dzhili no. 1614 |§|
I ) Mobil telefon 5327325566 @
[ Degiskikler sakiandi SAP4

Adim18 lgili degisiklik yapilir. ( Ornek olarak adres degisikligi yapiimistir ) Kaydet

6gesi ile islem tamamlanir.
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2.3.  SATICI GORUNTULEME

Sistemde mevcut bir SATIClyi gériintlilemek icin asagidaki meni adimlari kullanilir ya da BP islem
kodu ile devam edilir.

islem Kodu BP

* = SAP mendsi
¥ [ Financial Services Network Connector
v [ Biiro
v [ Uygularmalar aras bilesenler
» [ Lojistik
* [= Mali igler
* [ Mali muhasebe
v [0 Defteri kebir
v [ Muigteriler
* [= Saticilar
v [ Kaytt
¢+ [ Belge
v [ Hesap
* = Ana veriler
« ) FKO1 - Yarat
» ) FKO2 - Dedistir
- 162 KO3 - Gortintiile]

Meni : Mali isler>>Mali Muhasebe>>Saticilar>>Ana Veriler>>Gériintiile

Adim19 ligili ekrana cift tiklanir.
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Satict gordntile: Baslangic ekram
EE

.
Satic Llnnaunn

-
J Tatyap! Organizasyon A.5.
Sirket kodu 1000

Metro Istanbul A.5

Genel veriler

| Adres
+|Denetim

| Gdeme islamleri
| Tlgili kisi

Sirket kodu verileri
|Hesap yanetimi
| Odeme iglemleri
V| Yazisma

| 5topaj vergisi

Adim20 Gorlintilenmek istenilen satici cari kart numarasi girilir. Cari kart bilgisi mevcut

degil ise Darama yardimi ya da F4 kisa yolu ile ilgili satici bilgileri ile cari
numara bulunur.
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EGiTiM DOKUMANI N ISTANBUL
Fl — SATICI ANA VERIi BAKIMI

|.| Organizasyon goriintiile: 1004130, rol Satici
Satnalma flskier | 57

Muhatap 1004130 Tatyapi Organizasyon A.S. / 34765 Kadkdy
Muhatap rolinde géri [FLVNOL Satic - |g|

./ Adres | Adrese genel bakis Tanitic Denetim Odeme iglemleri Durum ‘Yasal veriler Satic: Genel veriler Satici: Vergi verileri Saticr Metinler

Ad -

HitapB il ] M
pbem L i

Ad Tatyapi Organizasyon A.S.

Hitap bigimi

Hitap bigimi 00

Arama terimleri

Arama dzlm.1/2 TATYAPI ORGANIZASY ..
Ozel miisteri
VIP ]
Istenmeyen miisteri ] Istnm.durumu
Hotlar
Standart adres :
Adim21 Hangi rol igin gériintiileme yapilacak ise ilgili satici rol segilir.

Satici alanlari dedisiklige kapali olarak sadece gériintiileme modunda

gelmektedir. Ornek olarak Sirket Kodu verileri igin | ST&E kodu | pyony ile
ilerlenir.

24 SATICI BLOKE ETME / BLOKAJ KALDIRMA

2.4.1. Standart Uzerinden Bloke Etme / Blokaj Kaldirma

Sistemde mevcut bir Saticlyl bloke etmek ya da izerindeki blokaji kaldirmak icin asagidaki meni
adimlari ile ya da FKO5 islem kodu ile ilgili ekrana gidilir.
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FI — SATICI ANA VERI BAKIMI
* [ SAP meniisi
* [ Financial Services Network Connectar
v [J Biro
v [ Uygularmalar aras bilesenlar
v [ Lojistik
* [= Mali i5ler
* [= Mali muhasebe
v [ Defteri kebir
v [ Musteriler
~* [= Saticilar
v [0 Kayt:
v [ Belge
¥ [ Hesap
* [= Ana veriler
« ) FKO1 - Yarat
« ) FK02 - Dediistir
« 1) FKO3 - Gariintiile
- i) FKOS5 - Bloke et/blokaiji kaldir]
Adim22 Bloke et/ Blokaj kaldir 6gesine ¢ift tiklanir ya da FKO5 islem kodu ile direkt
ekrana gidilir.
Satict bloke/blokaji kaldu: Baslangic ekram
I =t
Satic Llnnaunn _| Tatyap Organizasyon A.5.
Sirket kodu 1000 Metro Istanbul A.5
Adim23 Blokaj/blokaj kaldirma islemi yapilacak olan satici cari kart numarasi girilir enter

ogesi ile devam edilir.
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EGiTiM DOKUMANI N ISTANBUL

Blokaj Kaldirma

Saticr bloke/blokaji kaldwr: Ayrintilar Muhasebe

[i] &
Saticr Cllr_'lﬂnilnﬂ _: Tatyap! Organizasyon A.S. Kadkdy
Sirket kodu 1000 Metro Istznbul A.5

Kayit blokaji

| Tiim sirket kodlan
Segien grket kodu

Bloke Etme

Satict bloke/blokaji kaldir: Ayrintilar Muhasebe

li] &
Catio 1004100 Tatyzpi Organizasyon A.S. Kadikiy
Sirket kodu 1000| Metro Istanbul A.S

Kayt: blokail

| Tiirm sirket kodln
[EI Secien sirket kodu

Adim24 Bloke Etme : ¥/ Tum ket kodlan ¢ [v]Secilen sirket kodu secimlerinin

=
yapilmasi ve sonrasinda Kaydet butonu ile blokaj islemi tamamlanir.
Blokaj Kaldirma : || Tum sirket kodlan ve [_]Secien sirket kodu secimlerinin

..
kaldirniimasi ve Kaydet butonu ile blokaj kaldirma islemi tamamlanir.
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PROJESI
EGiTiM DOKUMANI

™M METRO
N7 ISTANBUL

Fl — SATICI ANA VERIi BAKIMI

2.4.2 BPigerisinden Bloke Etme / Blokaj Kaldirma
W@ .| Organizasyon dedistir: 1004130, rol Saticr

B [ ksi &% @b Genel verie

M0 ]
is listesi / Ara |

D Organizasyon D Grup l—::"

fiskiler | 71

Satinalma

|| Muhatap
Muhatap rolinde dedi

1004130 Tatyapi Organizasyon A.5. [ 34765 Kadkdy
FLVNO1 Satic (bakirmi yapild) |@|

Ara 1 Muhatap -
Gdre:
Tedarikgi

8 Satici numarasi Adres | Adrese genelbakis |+ Tantia - Denetim | Gdeme islemleri

Durum | Yasal veriler |

| Baslat ||ﬁ| Arsivleme isaretleri

()1 [#)(%)(8 L) =) )

=
Arsivleme isareti [l

Bloke et

Merkezi blokaj I
Onaylanmadi
Irtibat

Durum y&netimi

Durum gemasi

Durum semasini tyn.et
Etkin durum

Adim25 BP>>Genel Veriler-Durum Sekmesi igerisinde Merkez Blokaj secimi yapilarak

=
Kaydet denildiginde saticiya blokaj konulmusg olur. Ayni sekilde se¢imin
kaldirilmasi ile blokaj islemi kaldirilmis olacaktir.
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